BURMISTRZ MIASTA EANCUTA
ul. Plac Sobieskiego 18
37-100 LANCUT
0A.0050. /55 2017

Zarzadzenie Nr /9 /2017
Burmistrza Miasta Lancuta
zdnia 4 czerwca2017r. r.

w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci dla Projektu pn. ,,Lancucka
akademia nauki — zwi¢kszenie innowacyjnego potencjalu szkél w MieScie
Lancut”.

Na podstawie art. 30 ust I ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U.
2016.446 z pézn.zm.), art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U.2016.1047) oraz
art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2016.1870 z p6zn.zm.)
postanawiam:

§ 1. Ustalam organizacj¢ rachunkowosci dla Projektu ,Jtancucka akademia nauki —
zwigkszenie innowacyjnego potencjatu szkét w Miescie Lancut” w ramach Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa VI. Spdjosé
Przestrzenna 1 Spoleczna, Dzialanie 6.4 Infrastruktura edukacyjna, Poddziatanie 6.4.3
Szkolnictwo ogoélne zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.1. Dochody i wydatki zwigzane z projektem finansowanych z udzialem $rodkow
z budzetu Unii Europejskiej podlegajg wyodrebnieniu przez zastosowanie odpowiednich
paragrafow klasyfikacji budzetowe;.

2. Niewykorzystane srodki z dotacji celowej (9) jednostki realizujace Projekt przekazujg na
konto budzetu Miasta Lancuta.

3. Niewykorzystane $rodki funduszy europejskich (7) podlegajg zwrotowi do budzetu
Miasta Lancuta w terminie ztozenia koficowego wniosku o ptatnosé.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydziatu Edukacji, Kultury,
Sportu i Zdrowia, Kierownikowi Wydziatu Gospodarki i Inwestycji Urzedu Miasta Lancuta,
Dyrektorowi Szkoty Podstawowej Nr. 2 w Lancucie, Dyrektorowi Szkoly Podstawowej Nr 3
w Lancucie, Dyrektorowi Zespolu Szkét Nr 1 w Lancucie, Dyrektorowi Publicznego
Gimnazjum Nr 1 w Lancucie.



§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Pismo przygotowata: Joanna Flejszar
Skarbnik Miasta Lancuta

tel. +48 17 249 04 35

Data sporzadzenia pisma: 2017-06-12

Podpis sporzadzajacego pismo;
SRARBNIR kS’i ASTA

i’l(\nmly-”!qiszar
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II. Zasady dokumentowania wydatkéw Projektu.

1. Dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki, to wszelkie dokumenty finansowo —
ksiegowe na podstawie ktorych, ewidencjonuje si¢ zdarzenia w systemie finansowo —
ksiggowym i dokonuje si¢ ptatnosci w zwigzku z realizacjg Projektu.
W przypadku dostaw i uslug dokumenty te stanowia:
Dokumentacja przetargowa
1) Umowy zawarte z kontrahentami
2) Faktury VAT
3) Rachunki
4) Protokoty Odbioru/przyjecia
5) Wyciagi bankowe
6) OT — dokument potwierdzajacy przyjecie srodka trwatego.
2. Poniesione naklady inwestycyjne w ramach Projektu na zakup nowoczesnych
multimedialnych pomocy dydaktycznych oraz stworzenie pracowni komputerowych o wartosci
poczatkowej ponizej 3.500 zl, ktére bedg wykorzystywane w okresie dluzszym niz rok
od przyjecia do uzytkowania, zalicza si¢ do pozostalych srodkow trwatych i podlega
umorzeniu/amortyzacji w okresie 3 lat.
3. Wzér opisu dokumentu ksiggowego oraz kontrola dowodéw ksiegowych (zgodnie
z podrecznikiem beneficjenta w zakresie obstugi systemu teleinformatycznego SL2014) tj.
Faktury oraz inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej potwierdzajacych
poniesienie wydatkow na projekt powinny by¢ opisane w sposoéb wskazany ponize;j:
Pierwsza strona
1) Nalezy wpisa¢ Fundusz, z ktérego pozyskiwane jest dofinansowanie w ramach
projektu,
2) Informacja identyfikujgca wniosek o ptatnos¢ w ktorym wskazano wydatek
do rozliczenia: ,,Uj¢to we wniosku o platnosé za okres od.....do”.
Druga strona
1) numer umowy i dat¢ jej zawarcia,
2) krotki opis wraz z podaniem numeru i kategorii budzetu wniosku o dofinansowanie,
do ktorej odnosi si¢ dany wydatek wraz z podaniem jego wysokosci; jezeli tylko czesé
z wydatkoéw wskazanych na fakturze dotyczy¢ bedzie realizowanego projektu, nalezy
wskaza¢ takze ich pozycje na fakturze,
3) wskazaé zadanie zgodnie z postepem rzeczowym realizacji projektu:
(zadanie — Dostawa sprzetu/wyposazenia ITC, zadanie 2 — Dostawa dziennika
elektronicznego, zadanie 3 — Modernizacja i rozbudowa sieci komputerowej,
zadanie 4 — Przebudowa budynku Zespotu szkoél Nr 1, zadanie 5 — Promocja projektu,
zadanie 6 — Studium wykonalnosci)
4) jezeli w umowie o dofinansowanie projektu okreslono wydatki niekwalifikowane
nalezy je réwniez opisa¢ wskazujac ich wartos$¢ oraz kategori¢ kosztow,
5) laczna warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych,
6) warto$¢ dofinansowania wyliczong od tacznej wartosci wydatkéw kwalifikowanych
na jaka opiewa dany dokument ksiggowy,
7) dokumenty sprawdzone i zatwierdzone do realizacji podlegaja dekretacji przed ich

ujeciem w ewidencji ksieggowej. Dekretacja dokumentow okresla ogét czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw do ksiggowania, wydaniem dyspozycji
co do sposobu ich ksiggowania i pisemnym potwierdzeniem jej wykonania.




8) dowody ksiegowe zatwierdza do wyptlaty gtowny ksigegowy i kierownik jednostki wedtug
zasad okreslonych przez jednostke.

9) adnotacje, iz projekt jest realizowany/wydatki wykazane na fakturze sa poniesione
zgodnie z ustawg Prawo Zamowien Publicznych, wraz z podaniem podstawy prawnej (nr.
Artykutu, ustepu oraz punktu ustawy a takze wskazaniem wlasciwego dziennika Ustaw),

10) sprawdzenie/zatwierdzenie pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym
oraz kontrola wstgpna (wraz z podpisami 0s6b upowaznionych)

11) Opis faktury zawierajacy oswiadczenie, iz ,, zakupiony Srodek trwaly jest nowy
i jest ujety w ewidencji Srodkow trwalych” (jednostka organizacyjna realizujgca
projekt)

12) W przypadku braku mozliwosci (zbyt malo miejsca) umieszczenia wszystkich
wymaganych zapisow na drugiej stronie faktury, dopuszcza si¢ mozliwosé
umieszczania w/w informacji na kartce papieru — na stale dotgczonej do dokumentu

ksiegowego — z nagtowkiem: ,, Zalacznik do faktury Nr ..... z dnia ....”. W takim
przypadku na fakturze powinna znalez¢ si¢ takze informacja, ze dany dokument posiada
zalgcznik

13) Prowadzenie ewidencji wykonania dochodéw 1 wydatkdéw w szczegoétowosci
do klasyfikacji budzetowej oraz klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (jednostka
organizacyjna realizujgca projekt).

3. Wykaz os6b upowaznionych do kontroli dowodéw ksiegowych zwigzanych z realizacja
Projektu:

Lp. Zakres kontroli dokumentu Osoba upowazniona

Grzegorz Paczocha

Janusz Belz

Radca Prawny

Joanna Flejszar — Skarbnik Miasta

2. | Potwierdzenie wykonania dostaw i ustug | Dyrektor jednostki realizujacej Projekt

Potwierdzenie przeprowadzenia

procedury zamdowienia publicznego

1. | Umowy na dostawy, ustugi

Anna Budzynska Szewczyk

Grzegorz Paczocha

Janusz Belz

Pracownik wyznaczony przez dyrektora
jednostki realizujacej Projekt

Kontrola wstepna Gloéwny ksiegowy jednostki realizujgce;j
Projekt

4. | Kontrola merytoryczna

5. | Kontrola formalno rachunkowa

4. Dowody ksiegowe zatwierdza do wyptaty Dyrektor jednostki obstugujacej Projekt.

I11. Archiwizacja dokumentacji Projektu.

Jednostki realizujace Projekt zobowigzane sa do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Projektu w sposob zapewniajacy dostgpnosc 1 bezpieczenstwo przez okres g ktérym
mowa w § 16 umowy o dofinansowanie Projektu.

Stambsiay
Pismo przygotowata: Joanna Flejszar tel. +48 17 249 04
Skarbnik Miasta Lancuta e.mail: finanse@um-lancut.pl




