BURMISTRZ MIASTA ELANCUTA

ul. Plac Sobieskiego 18
37-100 LANCUT

0A.0050.25€2018

Zarzadzenie Nr 250/2018
Burmistrza Miasta L.ancuta
zdnia 7% grudnia 2018 r.

Ww sprawie powierzenia prowadzenia w imieniu Burmistrza Miasta

Lancuta okreslonych spraw miasta Lancuta Zastepcy Burmistrza Miasta

E.ancuta i Sekretarzowi Miasta L.ancuta oraz okreslenia zakresu zadan
Skarbnika Miasta Lancuta

Dzialajgc  na podstawie art. 33 ust. 3, 4 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzqdzie gminnym (Dz. U. z 2018.994 z pézn.zm.)w zwiqzku z § 8 ust. 2, § 15 ust. 11 2,
§ 44 Zalgcznika Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 255/2018 Burmistrza Miasta Lancuta z dnia
28 listopada 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lancuta,
zarzgdzam co nastgpuje:

1)
2)

4)

6)
7)

9

§ 1. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o :

miescie — nalezy przez to rozumie¢ gmin¢ Miasta Lancuta;

urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Lancuta;

wydzialach — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy urzedu, a takze réwnorzedne komorki
organizacyjne o innej nazwie samodzielnie funkcjonujagce w strukturze organizacyjnej
urzedu oraz samodzielne stanowiska pracy w urzedzie;

Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Lancuta;

Zastepcy Burmistrza — nalezy przez to rozumie¢ Zastepcg Burmistrza Miasta Lancuta;
Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta Lancuta;

Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Miasta Lancuta;

jednostkach organizacyjnych miasta — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne
utworzone przez miasto w celu realizacji jego zadan, nie wchodzace w skiad urzedu i nie
bedace spotkami prawa handlowego;

obszarze wlasSciwos$ci rzeczowej wydzialéw — nalezy przez to rozumie¢ zadania
wydziatléw okreslone w § 43 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lancuta Czgs¢
I ,,Zasady ogolne” stanowigcego zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 255/2018 Burmistrza
Miasta Lancuta z dnia 28 listopada 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Lancuta oraz w czesci II ,,Struktura oraz szczegélowe zadania komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lancuta” stanowiacej zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr
255/2018 Burmistrza Miasta Lancuta z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lancuta;



10) obszarze wlasciwosci rzeczowej jednostek organizacyjnych miasta — nalezy przez to
rozumieé¢ zadania okreslone w szczegdlnosci w statutach tych jednostek.

§ 2. Burmistrz przy pomocy Zastgpcy Burmistrza, Skarbnika i Sekretarza sprawuje nadzor
nad zadaniami miasta realizowanymi przez wydziaty urzedu i jednostki organizacyjne miasta.

§ 3. Burmistrz sprawuje bezposredni nadzér nad zadaniami z obszaru wilasciwosci
rzeczowej nastepujacych wydzialow urzedu i jednostek organizacyjnych miasta:
1) Wydzialu Edukacji Kultury i Zdrowia;

2) Wydzialu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Odpadami;
3) Urzgdu Stanu Cywilnego;

4) Biura Rozwoju Sportu i Turystyki;

5) Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
6) Stanowiska ds. Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci;
7) Inspektora Ochrony Danych;

8) Audytora Wewnetrznego;

9) Zlobka Miejskiego Nr 1w Lancucie;

10) Zlobka Miejskiego Nr 2 w Lancucie;

11) Przedszkola Miejskiego Nr 1 w Lancucie;

12) Przedszkola Miejskiego Nr 2 w Lancucie;

13) Przedszkola Miejskiego Nr 3 w Lancucie;

14) Przedszkola Miejskiego Nr 4 w Lancucie;

15) Przedszkola Miejskiego Nr 5 w Lancucie;

16) Szkoty Podstawowej Nr 1 w Lancucie;

17) Szkoty Podstawowej Nr 2 w Lancucie;

18) Szkoty Podstawowej Nr 3 w Lancucie;

19) Szkoty Podstawowej Nr 4 w Lancucie;

20) Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lancucie;
21) Miejskiego Domu Kultury w Lancucie;

22) Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Lancucie;
23) Migjskiej Biblioteki Publicznej w Lancucie.

§ 4. Zastepcy Burmistrza powierza si¢ prowadzenie w imieniu Burmistrza spraw miasta
z obszaru wlasciwosci rzeczowej nastepujacych wydziatow urzedu i jednostek organizacyjnych
miasta:
1) Wydziatu Gospodarki Komunalnej, Inwestycji i Architektury;
2) Biura Gospodarki Mieniem;
3) Stanowiska ds. Zamdéwien Publicznych;
4) Miejskiego Zarzadu Budynkéw w Lancucie;

§ 5. Zastepca Burmistrza w ramach powierzonych czynnosci podejmuje wobec podlegtych
wydziatéw urzedu i jednostek organizacyjnych czynnosci okreslone szczegélowo w § 9
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lanicuta Czgs¢ I ,,Zasady ogdlne” stanowigcego
zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 255/2018 Burmistrza Miasta Lanfcuta z dnia 28 listopada
2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lancuta.



§ 6. 1. Sekretarz Miasta czuwa nad sprawnym i efektywnym funkcjonowaniem urzedu,

a ponadto wykonuje zadania powierzone przez Burmistrza, w szczego6lnosci:

1) wdraza zasady organizacji pracy urzedu, zajmuje si¢ polityka zarzadzania zasobami
ludzkimi;

2) podejmuje dzialania zmierzajace do usprawnien organizacji, metod i form pracy urzedu;

3) podejmuje dziatania sprzyjajace sprawnemu, skutecznemu i terminowemu postgpowaniu
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;

4) dba o wlasciwy obieg dokumentéw oraz komunikacj¢ wewnetrzng urzedu;

5) zapewnia warunki materialno-techniczne dla dziatalnosci urzedu;

6) wspomaga Burmistrza wraz z Zastepca Burmistrza i Skarbnikiem w dokonaniu oceny pracy
kierownikoéw wydziatow oraz kierownikow jednostek organizacyjnych;

7) nadzoruje przygotowanie materialow pod obrady Rady oraz realizacj¢ uchwatl Rady;

8) wstepnie akceptuje projekty programéw plandéw, nadzorowanych wydziatow oraz jednostek
organizacyjnych;

9) akceptuje projekty uchwal Rady przygotowane przez nadzorowane wydzialy 1 jednostki
organizacyjne;

10) koordynuje wspdtprace nadzorowanych wydzialow i jednostek organizacyjnych;

11) ocenia wykonanie zadan powierzonych nadzorowanym wydzialom oraz jednostkom
organizacyjnym;

12) nadzoruje sprawy obstugi prawnej urzedu.
2. Sekretarzowi powierza si¢ prowadzenie w imieniu Burmistrza spraw miasta z obszaru

wilasciwosci rzeczowej nastepujacych wydziatow urzedu:

1) Wydzialu Organizacyjno — Administracyjnego;

2) Wydziatu Pozyskiwania Funduszy.

§ 7. 1. Skarbnik czuwa nad prawidlowa gospodarka finansowg miasta.

2. Skarbnik zarzadza wydzialem Finansowym przy pomocy zastepcow kierownika
Wydziatu Finansowego.

3. Do zadan Skarbnika nalezg w szczegdlnosci zadania okreslone szczegélowo w § 11
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lancuta Czes¢ I ,,Zasady ogdlne” stanowigcego
zalgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 255/2018 Burmistrza Miasta Lancuta z dnia 28 listopada 2018
r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lancuta.

§ 8. Szczegdtowy zakres czynnosci realizowanych na stanowiskach Zastgpcy Burmistrza,
Skarbnika i Sekretarza okreslajg ponadto zakresy czynnosci oséb zatrudnionych na tych
stanowiskach oraz upowaznienia do podejmowania czynnosci udzielo osobom przez
Burmistrza.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Pismo przygotowat: Marek Sowa tel. + ; g T‘?ﬁ%’é‘g f)g
Kierownik Wydziatu OA e.mail: szj@um-lancut.pl

I3

t zadzajacego pismo: Podpis akceptujacego pismo:
Data sporzadzenia pisma: 2018-12-14 W P ptujacego p
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